* подается за 30 дней до приезда иностранца                                     Приложение №2
«УТВЕРЖДАЮ»

Заместитель директора ФИЦ КазНЦ РАН по научной работе _________________ Чернов В.М. 
                                                                                                  «___» ________________ 20___ г.
УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме иностранных граждан

в ФИЦ КазНЦ РАН

«___» ________________ 20___ г.

ФИЦ КазНЦ РАН посетит делегация иностранных граждан

_______________________________    ____________ человек

                            (страна)                                        (количество)

_____________________________________________________________________________

(фио, должность, организация, паспортные данные, дата рождения, место рождения, гражданство)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание для приема:

________________________________________________________________

                                             (название и номер документа)

Принимают:

_____________________________________________________________________________

(фио, должность, служебный телефон)

Ответственный за прием:_______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(фио, должность, подразделение, служебный телефон)

Программа приема:________________________________________________________________________

                                         (перечень вопросов для обсуждения)

Руководитель обособленного подразделения 







Начальник отдела по

защите государственной тайны







* подается за 7 дней до приезда иностранца 


     Приложение №3  

Начальнику международного отдела ФИЦ КазНЦ РАН

Лемазину Д.А.
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ.

Обособленное структурное подразделение ФИЦ КазНЦ РАН (наименование по Положению) __________ просит разрешение принять профессора, наименование организации _____________ (город/страна)            _________(Фамилия,  Имя)__________ .

Цель приезда: 


в рамках какой программы, договора,  соглашения

     Сроки пребывания:

с _______ по _______


     Ответственный за прием:   
должность, ФИО, контактный телефон ____________.

    Руководитель обособленного подразделения
                                     
______________

    Ответственный за прием           



                 

______________

* подается за 7 дней до приезда иностранца 



Приложение №4  

Начальнику международного отдела ФИЦ КазНЦ РАН

Лемазину Д.А.
ПЛАН ПРИЕМА

иностранной делегации (группы) или отдельных представителей

 зарубежных организаций в ФИЦ КазНЦ РАН 

1. Состав делегации: 

ФИО, должность, место работы

2. Сроки пребывания: 

с _________ по _________ 

3. Цель пребывания: 

как в представлении

4. Перечень документов, которые должны быть составлены или подписаны (соглашение, договор, план…):

5. Список мероприятий (указать в таблице):

	Дата, время
	Мероприятие и место проведения
	Участники
	Ответственные

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель обособленного подразделения


______________


Ответственный за прием






 ______________



СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела по защите государственной тайны

______________

 * подается в течение двух недель после убытия иностранца 

Приложение №5
Начальнику международного отдела ФИЦ КазНЦ РАН

Лемазину Д.А.
ОТЧЁТ

о проведении приёма_____________________(Фамилия, имя)________________________

 (сроки визита)_______________гражданина ________________ (название страны) на (в) _________________________ (название структурного подразделения ФИЦ КазНЦ РАН)

Основание визита: приглашение ФИЦ КазНЦ РАН (другой организации, указать какой) с точным указанием, если есть, в рамках какого проекта, программы, соглашения или договора.

Цель визита: 
(участие в конференции, научная работа, научная стажировка, переговоры о сотрудничестве, чтение лекций и т.д.).

_______________________________________________________________________________

(ф.и.о- должность  ответственного  за приём /проведение мероприятия от ФИЦ )

_________________________________________________________________________  

           (фамилия, имя и должность, место работы иностранного гражданина(ан))

Место  проведения мероприятия/встречи и 

Дата проведения мероприятия

Содержание мероприятия (лекции, конференции, семинара, мероприятия):

1. Название (тема, направление);

2. Тема(ы) доклада(ов) иностранного(ых) участников;

3. Факты передачи или получения иностранцем/от иностранца служебной или технической документации;

4. Перечислить объекты посещения: лаборатории, отделы и т.п. (если таковые имели место).

Руководитель структурного подразделения




_______________

Ответственный за приём иностранного гражданина (граждан)

________________

Приложение №6  

Журнал учета приема иностранных граждан

	№ п/п
	Дата и место встречи
	Фамилия, имя иностранного гражданина, страна, учреждение, организация, фирма
	Основание и цель приема (встречи)
	Характер проведенной беседы и ее краткое содержание
	Фамилия и должности лиц, принимавших участие в работе с иностранными гражданами
	Фамилия и должности лица, давшего разрешение на проведение встречи
	Наличие отчета записи беседы, кому отправлен

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


